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1. DATOS GENERALES DE LA CONTRATACION

Plan Anual de Adquisiciones

No. Plan de Adquisiciones | 12026

Consecutivo | 006

Tipo de Presupuesto Asignado

REC PROPIOS

Nombre de Proyecto o dela Necesidad que seincluyo en
el Anual de Adquisiciones

ADQUISICION DE PAPELERIA E IMPLEMENTOS DE OFICINA
PARA TODAS LAS DEPENDENCIAS DE LA [IED LA
PRESENTACION, SEGUN DESCRIPCION DE
ESPECIFICACIONES DEL OBJETO CONTRACTUAL EN EL
ESTUDIO PREVIO.

Cdédigo BPIN No.

2.1.2.02.01.003.01.01

2. DATOS DE LA CONTRATACION

Fecha de elaboracién del estudio previo: (dd/mm/aaaa)

05 de mayo de 2026

Nombre del funcionario que diligencia el estudio previo :

Yudis Esther Miranda Villalobos

Dependencia solicitante:

Rectoria

Tipo de Contrato:

Suministro Otro:

3. ELEMENTOS DEL ESTUDIO (Decreto 1082 de 2015 SECCION 2. SUBSECCION 1. PLANEACION Articulo 2.2.1.1.2.1.1.)

3.1. Descripcion de la necesidad que
se pretende satisfacer con el
proceso de contratacion

Con el fin de garantizar el normal funcionamiento y ejecucion de las labores que le son propias, el
rector o director rural en coordinacién con el consejo directivo del establecimiento educativo estatal
administra el Fondo de Servicios Educativos de acuerdo con las funciones otorgadas por la Ley 715
de 2001 y el Decreto 1075 de 2015, en base a lo antes mencionado y en la utilizacion de recursos
establecidos en el articulo 2.3.1.6.3.11 del decreto Unico reglamentario 1075 de 2015, la Institucion
Educativa Distrital La Presentacion, considera necesario contratar el servicio de ADQUISICION DE
PAPELERIA E IMPLEMENTOS DE OFICINA PARA TODAS LAS DEPENDENCIAS DE LA IED LA
PRESENTACION, SEGUN DESCRIPCION DE ESPECIFICACIONES DEL OBJETO CONTRACTUAL
EN EL ESTUDIO PREVIO. Con el fin que permitan operar de una manera adecuada, oportunay eficaz.

La Institucion Educativa efectuara el proceso de contratacion con estricta observancia de los principios
gue orientan la funcién publica, consagrados en los articulos 209 de la constitucién politica tales como
la igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la
descentralizacion, la delegacion y la desconcentracion de funciones.

La Institucién Educativa espera que con este servicio se cuente con los elementos acordes a las
necesidades que les permitan desarrollar de manera eficiente y oportuna las labores legales y
constitucionales que han sido establecidas, pudiendo asi proporcionar un sentido de compromiso
con la Institucion toda vez que es alli donde se desempefian las acciones y gestiones de tipo
administrativas, de coordinacién , concertacion y todas las demas que conlleva a la puesta en marcha
y el continuo desarrollo de su objeto social, por lo anterior, y para el logro de los objetivos propuesto,
la Institucion Educativa esté interesada en recibir ofertas para el siguiente proceso.

La Institucién debe realizar el proceso de la contratacion teniendo en cuenta la legislacién especial de
que trata la Ley 715 de 2001, dando aplicacion al Reglamento interno de contratacion, y lo
preceptuado por la ley 80 de 1993 y Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015.

3.2 OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES, AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA SU EJECUCION
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3.2.1. Objeto contractual:

3.2.2 Clasificacion UNSPSC:

Para atender la necesidad, se requiere contratar la ADQUISICION DE PAPELERIA E IMPLEMENTOS DE
OFICINA PARA TODAS LAS DEPENDENCIAS DE LA IED LA PRESENTACION, SEGUN DESCRIPCION
DE ESPECIFICACIONES DEL OBJETO CONTRACTUAL EN EL ESTUDIO PREVIO.
La clasificacién de los bienes y servicios, objeto del Proceso de Contratacién, son los siguientes:

ITEM Clasificacion UNSPSC PRODUCTO

1 14111507 Papel para impresora o fotocopiadora

2 14111514 Blocs o cuadernos de papel

3 14111519 Papeles cartulina

4 14111530 Papel de notas autoadhesiva

5 14111601 Papel crepe sin blanquear

6 14111901 Papel periodico estandar

7 31201503 Cinta de enmascarar

8 31201512 Cinta transparente

9 31201610 Pegamentos

10 43201808 Disco compacto CD de sdlo lectura

11 43201809 Disco compacto CD de lectura y escritura

12 43201810 Disco versétil digital DVD de sélo lectura

13 43201811 Disco versétil digital DVD de lectura y escritura

14 44101602 Maquinas perforadoras o para unir papel

15 44103103 Toner para impresoras o fax

16 44103105 Cartuchos de tinta

17 44111803 Compases

18 44111806 Transportadores

19 44111808 Reglas t

20 44111905 Tableros de borrado en seco o accesorios

21 44111912 Borradores para tableros blancos

22 44112004 Planeadores de reuniones

23 44121503 Sobres

24 44121615 Grapadoras

25 44121613 Removedor de grapas (saca ganchos)

26 44121618 Tijeras

27 44121619 Tajalapices manuales

28 44121634 Rollos adhesivos
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29 44121701 Boligrafos

30 44121706 Léapices de madera

31 44121707 Léapices de colores

32 44121708 Marcadores

33 44121709 Crayolas

34 44121716 Resaltadores

35 44121804 Borradores

36 44121805 Esferos de correccion

37 44122003 Carpetas

38 44122010 Separadores

39 44122011 Folders

40 44122016 Sujetador de documentos
41 44122027 Folders de archivos expandibles
42 44122101 Cauchos

43 44122104 Clip para papel

44 44122105 Clip para carpetas o bulldog
45 44122106 Alfileres o taches

46 44122107 Grapas

3.2.3 Especificaciones del Objeto
Contractual

El contratista debera cumplir con las siguientes especificaciones técnicas: La Institucién Educativa,
requiere adelantar proceso de contratacion con personal idoneo que cumpla con todos los requisitos de
Ley, para adquirir la prestacion de servicios profesionales en el area de la ciencia contable; segun el
siguiente detalle:

Descripcion del Producto Cantidad
AZ CARTA AZUL 4
BORRADOR TABLERO MADERA ZEPPELIN ZP092 36
CARTULINA BRISTOL BLANCA 1/8 PQT X7 12
CARTULINA FLUORECENTE 1/8 PQT 12
CARTULINA BRISTOL COLORES PLIEGO 70X100 50

CINTA PEG. ANCHA 100 MT ZEPPELIN ZP218

CINTA ENMASCARAR 48MM 20YD 2" ZEPPELIN

CLIPS STANDAR TRITON X 100 UNDS

6
6
CLIPS MARIPOSA X 50UND TRITON 1
6
6

CORRECTOR LAPIZ FABER 7 ML-9ML

CUADERNO COS 100H PRIMAVERA GM 24
EXACTO GNDE ZEPPELIN-ZP059-175 6
FOLDER CARTON OFICIO 36

FOLDER PLASTICO OFICIO ZEPPELIN ZP002-809 12
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GANCHO LEGAJADOR TRITON CAJA X 20 JUEG. 4
GRAPA STANDARD TRITON X 5000 6
GRAPADORA METALICA 2615 TRITON 2
GRAPADORA ST 4315/4312 2
LAPIZ NEGRO PAPERMATE AZUL 48
LAPICERO KILOMETRICO KM 100 ST 0.7 60
LIBRO ACTAS 200F BOSTON
LIGA CAFE 100GR ZEPPELIN NATURAL ZP-132
MARCADOR SHARPIE FINE surtidos 10
MARCADOR BOR RECARGABLE EDDING E350/E353 48
MARCADOR PER ETERNA ET149/ET150/ET151-GRAFI 36

COLOR
PAPEL KIMBERLY CARTA POR 50 1
PAPEL KRAF ROLLO 60GR 12"X5.5K 130 METROS 2
PEGANTE BARRA FABER CASTELL 21GR 6
PEGANTE SIPEGA 125 GR 6
PEGANTE SIPEGA 250 GR 6
PISTOLA SILICONA GNDE ZEPPELIN ZP061 2
RECIBO DE CAJA MENOR X 80H ZEPPELIN 6
RESALTADOR EDDING E200 surtidos 12
RESMA BOND CARTA ZEPPELIN ZP 125 50
SACA GRAPAS ZEPPELIN ZP196-POINTER-OFFI
SILICONA EN BARRA DELGADA X UND
SILICONA EN BARRA GRUESA X UND
SOBRE MANILA CARTA 30
SOBRE MANILA OFICIO 30
TIJERA ESSENT GREEN 21CM SIMET MAPED
TIJERA PUNTA ROMA MAPED
TINTA PARA IMPRESORA EPSON 544 70ML 12
TINTA PARA IMPRESORA EPSON T664 70ML 8
TINTA RECARGA EDDING 30ML BT30 36

TONER PREMIUM D111

TONER RICOH 132P/MF

3.2.4 Autorizaciones, permisos y

Licencias Requeridos parala NO APLICA
Ejecucion del Objeto Contractual.
3.2.5 Documentos técnicos para el NO APLICA

desarrollo del proyecto:

3.3 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA Y DEL DISTRITO DE BARRANQUILLA
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3.3.1 Obligaciones del Contratista:

El Contratista se compromete a:

1. Constituyen derechos y deberes del contratista para efectos del presente contrato los contenidos
en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993.

2. Cumplir a cabalidad el objeto del presente contrato.

3. Guardar estricta confidencialidad y reserva sobre la informacién y documentos que en virtud de
este contrato llegare a conocer.

4. Responder por la salvaguarda y preservacion de los equipos y elementos asignados para el
cumplimiento de sus actividades contractuales

5. Efectuar los aportes al Sistema de Seguridad Social en Salud, Pension y ARL en los porcentajes
correspondientes y entregar copia de los mismos junto con el informe que presente al supervisor
del contrato.

6. Cumplir con las obligaciones establecidas en el articulo 16 del Decreto 0723 del 15 de abril de
2013.

7. Cumplir con los impuestos establecidos para la ejecucién del contrato.

3.3.2 Obligaciones de la IED La
Presentacion

La Instituciéon Educativa Distrital La Presentacién se compromete a:

1. Suministrar la informacién y documentos que el contratista requiera para el cabal cumplimiento
del objeto del contrato.

2. Reconocer con cargo a los recursos destinados del presupuesto nacional, los pagos relacionados
con la ejecucion del contrato.

3. Ejercer la supervision del contrato para verificar el cumplimiento de las obligaciones a cargo de la
contratista.

4. Cumplir con las obligaciones establecidas en el articulo 15 del Decreto 0723 del 15 de abril de

2013.

3.4 Modalidad de seleccion,
justificacion y fundamentos
juridicos.

Al presente proceso de seleccion, le son aplicables los principios de la Constitucion Politica, Ley 115 de
1994, Decreto 111 de 1996, Ley 819 del 2003, el Decreto 1075 del 26 de mayo de 2015, la Ley 715 de 2001
en aplicacion del Decreto 4791 de 2008, el codigo civil colombiano y las deméas Normas Complementarias
y Reglamentarias, para la actividad contractual que se desarrolla a través de los recursos del respectivo
fondo de servicios educativos.

3.5 Valor Estimado del Contrato y
Justificacién del Mismo

Para la contratacion se cuenta con un presupuesto de $7.163.844, segun Certificado de Disponibilidad
Presupuestal No 0000000006, amparado en el rubro presupuestal 2.1.2.02.01.003.01.01 Papeleria y Utiles
de oficina.

Las variables que se consideraron para calcular el presupuesto oficial de esta contratacién son las
siguientes: Analisis del sector, de conformidad con lo exigido en el decreto 1082 de 2015, el cual hace parte
integral del presente estudio.

ITEM PROVEEDOR PRECIO CUMPLIMIENTO DE LAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS

1 PROVEEDOR N.°1 | $7.597.100 Las solicitadas en estudios previos

2 PROVEEDOR N.°2 | $7.163.844 Las solicitadas en estudios previos

3.5.1 Certificado de disponibilidad
Presupuestal

La contratacion, cuenta con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal:

Numero: 0000000006

Valor: $7.163.844

Autorizados por Yudis Esther Miranda
Villalobos

3.5.2 Variables consideradas para
calcular el presupuesto oficial:

Las variables que se consideraron para calcular el presupuesto oficial de esta contratacién son las
siguientes:

Aqui es importante definir el valor estimado del contrato teniendo en cuenta los estudios de mercado, pues
ellos integran el componente econémico que se debe incluir en los estudios previos.
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Por otro lado, es importante que la entidad, previamente a la obtencién de la disponibilidad presupuestal,
cuente con el estudio de riesgos, pues a partir de alli se debera establecer el presupuesto oficial de la
contratacion. No se puede perder de vista, que la nueva regulacién de riesgo que contiene el Decreto 1082
de 2015, abarca toda situacion que pueda impedir el logro del objetivo de la respectiva contratacion. De esta
manera, cuando el numeral 4 del SECCION 2. SUBSECCION 1. PLANEACION Articulo 2.2.1.1.2.1.1.del
Decreto 1082 de 2015, exige la justificacion del valor estimado del contrato, lo relativo a los riesgos, debe
hacer parte de esa sustentacion.

3.5.3 Forma de Pago del Contrato

La forma de pago del contrato. Sera la siguiente:

El 100% del valor del contrato previa constancia o acta de recibo a satisfaccion de estas, expedida por el
supervisor designado por la institucién, y factura o cuenta de cobro. El pago se realizara dentro de los treinta
(30) dias calendarios siguientes a la radicacion de la cuenta o factura en la secretaria de la institucién.

3.6 . CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

3.6.1 Requisitos Habilitantes.

Para este proceso, los requisitos habilitantes, que se exigiran seran los siguientes:

3.6.1.1 Capacidad Juridica

e  Copia de Cédula de Ciudadania

e Registro Unico Tributario de la DIAN (RUT)

. Formato Unico de Hoja de Vida para el caso de prestacion de servicio (SIGEP)

e  Fotocopia de Tarjeta/Matricula Profesional (segun el caso)

. Certificado de Vigencia de Tarjeta Profesional (segun el caso)

e Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacion.

e Certificado de no reportado en el Boletin de Responsables Fiscales expedido por la Contraloria
General de la Republica.

e  Certificado de antecedentes Judiciales (Ponal)

. Certificado de medidas anticorrectivas.

3.6.1.2 Experiencia NO APLICA
3.6.1.3 Capacidad Financiera NO APLICA
3.6.1.4. Capacidad Organizacional NO APLICA

3.6.2. Factores de Evaluacion

Los factores de evaluacién para el presente proceso son:

Particularmente, para el futuro contrato, el ofrecimiento méas favorable para la entidad sera aquél que sea
el resultado de los siguientes factores de evaluacion, asi:

No. Factor de escogencia y calificacion Puntaje
1 Factor econémico 20%

2 Factor técnico 30%

3 Apoyo industria nacional

4 No sanciones 20%

5 Inclusion Social

6 Factor Calidad 30%

Tener en cuenta para estructurar el puntaje dependiendo del proceso los siguientes aspectos que pueden
resultar favorables para la entidad: la forma de pago, descuentos por adjudicacion de varios lotes,
descuentos por variaciones en programas de entregas, mayor garantia del bien o servicio respecto de la
minima requerida, impacto econémico sobre las condiciones existentes de la Entidad Estatal relacionadas
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con el objeto a contratar, mayor asuncion de los Riesgos, servicios o bienes adicionales y que representen
un mayor grado de satisfaccion para la entidad, entre otras.

3.6.3 Reglas de desempate de Ofertas

Si se presenta un empate entre ofertas, la entidad, lo resolvera con base en las siguientes reglas
(SECCION 2 SUBSECCION 2. SELECCION Articulo 2.2.1.1.2.2.9. del Decreto 1082 de 2015):

En este punto, la entidad, debe indicar cudles seran los factores de evaluacion que tendra en cuenta para
escoger la propuesta mas favorable para sus intereses generales. El articulo 5 de la ley 1150 de 2007 y
el SECCION 2 SUBSECCION 2. SELECCION Articulo 2.2.1.1.2.2.2. del Decreto 1082 de 2015, orientan
esa labor. De la misma forma, se sugieren incluir las formas de desempate de que trata el Articulo
2.2.1.1.2.2.9. del Decreto 1082 de 2015.

Por otro lado, se regula la evaluacion del incentivo de la industria nacional de que trata la ley 816 de 2003.

3.7 Andlisis de riesgos y forma de
mitigarlo.

La Institucién Educativa Distrital La Presentacion, de acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de la ley
1150 de 2007 y de los articulos Articulo 2.2.2.1.1.2., Articulo 2.2.1.1.1.6.1., Articulo 2.2.1.1.1.6.3. y el
numeral 2 del articulo 2.2.1.2.5.2. del decreto 1082 de 2015 y con base en la Metodologia para identificar
y clasificar los riesgos elaborado por Colombia Compra Eficiente procede a tipificar, estimar y asignar los
riesgos de la presente contratacion.

Ver Anexo A. Matriz de Riegos.

3.8 Garantias:

De acuerdo con lo sefialado en el articulo 7 numeral 5 de la Ley 1150 del 2007, que taxativamente
expresa que las garantias no seran obligatorias en los contratos de empréstito, en los
interadministrativos, en los de seguro y en los contratos cuyo valor sea inferior al 10% de la menor
cuantia a que se refiere esta ley, caso en el cual correspondera a la entidad determinar la necesidad de
exigirla. Teniendo en cuenta lo anterior, atendiendo a la naturaleza del objeto del contrato y a la forma
de pago, asi como en los demas que sefiale el reglamento, en concordancia con lo estipulado en el
articulo 2.2.1.2.1.4.5.y 2.2.1.2.1.5.4.

La exigencia de garantias no es obligatoria en la contrataciéon directa y en el proceso de seleccién de
minima cuantia y en la adquisicién en Grandes Superficies.

3.9. Interventoria o Supervision:

Nombre del funcionario: YUDIS ESTHER MIRANDA VILLALOBOS

Identificacién del funcionario: 32.723.818
Cargo: RECTORA
Dependencia: RECTORIA

3.9.1 Necesidad de contar con
Interventoria cuando los contratos
superen la menor cuantia

NO APLICA

3.10 Plazo de Ejecucién del Contrato

El plazo de ejecucion del contrato sera de tres (3) dia o recibido a satisfaccion; contados a desde la
fecha de su contratacion.

3.11 Liquidacién del Contrato

El trdmite aplicable a la liquidacion de los contratos estatales se sometera a lo establecido en el articulo
11 de la Ley 1150 de 2007.

3.12 Sometimiento a un acuerdo
comercial.

NO APLICA

3.13 Constancia del cumplimiento del
deber de analisis de las entidades
estatales

Se deja constancia que la entidad cumplié con el deber de analisis para conocer el sector relativo al objeto
del Proceso de Contratacion desde la perspectl gal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de
andlisis de riesgo.

FIRMA:

M/

NOMBRE:

YU ESTHER RANDA VILLALO
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CARGO: RECTORA

Proyecté: RECTORIA




I tipo y la etapa del proceso

,segln e

[
opueny? 0Jesuod
pep 1op ol
- 191poLad [ensuapy [ensusy fensusiy
20
22z
23
s (4 e| 8WLIOJU0D | 8WIOJU0D
= > alojuow 01009 [en1oenuod [en1oenuod
19 ap sejuand sey ojuaiwdwnd ugioeINgU) ojuaiwdwnd
®ezZI[esl 8s ap ojuaiwidwnd JEGTTIEYY ua ugloeysiba) Teauan
owoo? 3P UQIDRIYLIDA ‘sealpolad ©| 9p UoISIney ‘sealpolad
owsiweren 0Jenuod |3 ojenuod ojenuod oenuod
1o €19|dWod 35 anb ua opIYB|qeISa |9 ua opioa|geISe |9 ua opioa|geISe |9 ua opioa|geISe
U epewse eyda ozeld ozeyd ozeyd ozeyd
[e auLoju0) [e auLoju0) [e auLoju0) [e aulojuo)
uolpnaale A 0y uolpnaald A 0y
ojusiWelel) 01q02 usiwreuolooapad soinaid usiwreuoiooapad
19 erojul as anb ap luano €| ap sonsinbal soj SOIpN}Sa so| ap sonsinbal soj
U3 BpelISs eyoo ap ugiejussaid ap ojuaiwidwnd ap ugieussaid ap ojuaiwidwnd
| uod 1op Jied v | uod 1op Jied v
ojusiwerel)
|o rejuswa|dwi
J1o0d ajgesuodsal o1enuod oesnuod olenuod oesnuod

z

ON BASICA No.171”

z

euoslad |ap Josiniadng |ap Josinadng |ap Josiniadng |ap Josinadng
£01enuod
19p 091WQU093
ouqtinba
19 ©199)y? oN oN oN oN
ooy
1oealied Z 4 Z 4
0
8o
ERS v
F2 | 1veoyied z 4 z z
O£
o
]
g2 oyeduw T T T T
o
(] Lagis
E° | \ugeqoid T T T T
ugioenyIs | ap
sapepirenoned
sobed so| ap uod eLRINGU) BLaYew e 01dIUl Jep
sopejuawa|dwi ojuaiwidwnoul |LIB)/0p us ajuabin
189S B $9]01JU0D lo ered Ipuadsns/opipad uooelsiba| | Jenfena
/JoluBIWeel] sesned sajqisod 19s B| 3WI0JU0d eied [e1oush
Se| Ja0a|qeIsd epand ojenuod eIRINGAI IEIEIGES
A eisienuod @ anb esed as anb oyeluod Aeaipunleudyo
|9p 01q0d elouabunuod 19 anb Ja09|qeISd | & Jeayiiou
ap seand ap ued A orepipuea K orelpawur ajef
Se| JealoNuoN un 1929|qeIs3 [e Jeajunuwiod [e Jesqunuwio

ceubise
8| s uainb y?

Anexo A. MATRIZ DE RIESGOS

DANE No0.108001003815 - NIT 802.002.680-7

isn ©ucativa Distrital Lo P

“ANTES CENTRO DE EDUCACI

, asl:

S

=
5
[=n
=}
o]
S
—
3]
m
<]
h=]
a
25
wn
3]
=
(]
g=]
<
o)
o
N
(]
g=}
e}
i
N
i
o
o
S
Z
=}
S
Q
(3]
el
o
—
QL
(3]
[<F]
g=}
=)
he)
2
Q
.m
@]
w
5]
a7

1009y BIsnenuod 'ISIRNU0D 'ISeNuod
pepuoud 13 ? o p
[e30L ugroedlIed € € 14 €
ojoedw| z 4 T 4
pepiligeqoid T T T T
openuod ojenuod
0jusAd ap ojuaiwidwno
[9p BIoUSIINIQ €| | us sosenal
P EELEEESLED) rejussald selow reyuasad sepw
uapand as SE| 9P UYIUBIGO uapand as SE| 9P UYIUBIGO

auainbisuod Jod
A eisinenuoo jap

€| U9 Sselowap
A orenuoo |sp
ouaiwidwinouy

ouainbisuod Jod
A eisinenuod |op
ugioeAnowsaq

€| U9 Sselowap
A orenuoo |sp
ojuawidwnoul

Articulo 2.2.1.1.1.6.3. y el numeral 2 del articulo 2.2.1.2.5.2. del decreto 1082 de 2015 y con base en la Metodologia para identificar y clasificar los riesgos elaborado por Colombia
de contratacion en la que ocurre. Luego, se evalGan los riegos teniendo en cuenta su impacto y su probabilidad de ocurrencia y finalmente, se establece un orden de prioridad teniendo

La Institucion Educativa Distrital La Presentacién, de acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de la ley 1150 de 2007 y de los articulos Articulo 2.2.2.1.1.2., Articulo 2.2.1.1.1.6.1.,

Compra Eficiente procede a tipificar, estimar y asignar los riesgos de la presente contratacién. Seguidamente, se identifican y describen los riesgos

en cuenta los controles existentes y el contexto de los mismos
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